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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n? 14.133/2021).

1.1. Registro de pregcos para prestacdo de servicos destinados a manutencdo de
equipamentos de jardinagem (rocadeiras, motosserras e maquinas elétricas e a gasolina).
Nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item |Unidade| Quantidade | Valor Especificacéo Valor total
médio

CONSERTO DE ROCADEIRAS,
MOTOSSERRAS E MAQUINAS
ELETRICAS E A GASOLINA.

01 H 1.200 R$ 71,98 R$ 86.382,00

1.2 Os servigos objeto desta contratacéo sdo caracterizados como objeto simples, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.4 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 86.382,00 (oitenta e seis mil trezentos e
oitenta e dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.5 Se tratando a futura contratacdo a ser viabilizado mediante Sistema de Registro de
Precos,o licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
no edital.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIlll, alinea “b” da Lei n. 14.133/2021).

A Fundamentacgao da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: O objeto visa
assegurar a prestacdo de servicos de manutencdo de equipamentos de jardinagem
(rocadeiras, motosserras e maquinas elétricas e a gasolina com a finalidade de
proporcionar a utilizagdo regular em perfeitas condicbes de diversos equipamentos,
maquinas e ferramentas, visto que o municipio ndo dispde de mao de obra especializada
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em seu quadro de servidores.

A presente contratacdo é de suma importancia tendo em vista a necessidade das
utilizagbes dos equipamentos diariamente. Sempre manté-los em boas condi¢des de uso,
garantindo dessa maneira a seguranca de seus usudrios sendo que estes equipamentos
desgastam e estragam com o tempo, por estar em constante friccdo, e em contato com a
terra, pedras e galhos. Com isto as equipes podem continuar os trabalhos desenvolvidos
pela Secretaria.

A Ata de Registro de Precos garantird a realizagdo dos mesmos para atender a
demanda desta secretaria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea “c”).

A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art.6°,XXlll,alinea, “d” da Lei n°14.133/21).

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.3. A vistoria ndo se aplica ao objeto desta contratacdo, uma vez que se trata de processo
de prestacao de servigcos de manutencdo de equipamentos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n°
14.133/2021).

5.1. O prazo de execucédo dos servigcos sera de 3 (trés) dias, apds a devida solicitacdo do
contratante.

5.2. Os servigos seréo prestados/entregues no seguinte endereco [...]

A entrega devera ser realizada no seguinte endereco: Centro de distribuicdo, onde ficam

armazenado os materiais, horario a combinar com o respectivo fiscal do contrato.

Os materiais serao recebidos conforme art. 140 da Lei n°® 14.133/2021;
II- em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo seu responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
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mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais. Os
servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
o solicitado.

5.3. Especificacéo da garantia do servico (art. 40, 819, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo.

5.5. Para a perfeita execucéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21).
6.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°)

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.5. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo hébil para a adoc¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, 82°).

6.1.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra ou
do servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
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6.1.7. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei
n° 14.133/2021, art. 119).

6.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirA nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirh & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.12. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.13. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.14. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.15. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais, Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

6.1.16. Além do disposto acima, a fiscalizacdo do contratual obedecera as seguintes rotinas
Fiscalizar demandas realizadas pela contratada, constatando a execu¢do dos mesmos de
forma que se apresente satisfatoria ao 6rgao publico.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA PAGAMENTO

7.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

7.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
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ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3 A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerar4 os seguintes
critérios; Agilidade na entrega das aquisi¢cdes, bem como, qualidade do produto entregue.

7.4. A devida execucao dos servigcos solicitados pelo fiscal do contrato e pelo gestor da
Pasta.

7.5. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, ser& indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.6. N&o produziu os resultados acordados;

7.7. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida,

7.8. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.9. A contagem de horas de servicos executados sera apos a devida adjudicacao do saldo
de Registro de Precos, bem como a emisséo de contrato e emissao da nota de empenho.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.11. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacéo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13. As aquisicbes poderao ser rejeitadas, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 48 horas, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.14. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.15. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

7.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIlI, alinea
h*, da Lei n. 14.133/2021).

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade pregao, sob a sua forma eletrénica, por meio do Sistema de Registro de Precos
com adoc¢do do critério de julgamento pelo menor preco por item. Conforme Decreto
792/2023.

A escolha do procedimento de Sistema de registro de Precos visa agilidade nas
contratacdes, tendo em vista que a licitacdo ja estard realizada, as condicbes de
fornecimento estardo ajustadas, 0s precos e 0s respectivos fornecedores ja estardo
definidos, sendo assim somente solicitara o fornecimento do objeto, cujo preco foi
registrado, quando houver demanda, o fornecedor devera realizar o fornecimento conforme
as condic¢des ajustadas.

Exigéncias de habilitagéo
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

1‘;& , ESTADODO RIOGRANDEDOSUL
k:p} PREFEITURAMUNICIPALDECAPAODACANOA
TG o SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Puablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagéo respectiva. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
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estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.18. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

8.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il );

8.20. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtido pela aplica¢do das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante
+ Passivo Néao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo néo Circulante); e I
- Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.21. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagédo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de 10% do
[valor total estimado da contratagcédo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.23. O balangco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, 86°).

8.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.
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Qualificacao Técnica

8.25. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o0 item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.26. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.27. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.28. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. A CONTRATACAO SERA ATENDIDA PELA SEGUINTE DOTACAO
[) Dotacdo: 158;

II) Fonte de Recursos: 1.500.1001.0000;
[I)Elemento de Despesa: 3.3.90.39.17

Capao da Canoa/RS, 15 de janeiro de 2025

Leticia Gomes
Secretaria de Educacéao
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