ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DA CANOA

TERMO DE REFERENCIA

Recurso proveniente de Emenda: ( )Federal ( )Estadual ( )Municipal (X)N/A
1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n° 14.133/2021).

1.1. REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual aquisicao parcelada de materiais graficos destinados a divulgagao,
promogao, orientagdo e apoio aos eventos oficiais, campanhas institucionais, agdes turisticas, culturais, esportivas,
recreativas e demais atividades promovidas ou apoiadas pela Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econdmico do
Municipio de Capé&o da Canoa/RS, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Re-
feréncia, observado, no que couber, o disposto nos arts. 82 a 86 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Municipal
n°® 793/2023.
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UNIDADE .
ITEM ESPEClFlCACAO DE ME- QTDE QTDE. M- VALOR VALOR TOTAL
) NIMA UNITARIO
DIDA
Fl A5, 14,8 x 21 ) | hé 150g, 4x0
e X &% cm, papel couche 1598, XX UNIDADE | 5.000 1.000 RS 0,22 RS 1.100,00
cores
Fl A5, 14,8 x 21 , | hé 150g, 4x4
2 |7 X &% cm, papel couche 2558 B UNIDADE|  5.000 1.000 RS 0,49 RS 2.450,00
cores, impressdo frente e verso
Fl A5, 14,8 x 21 , | hé 170g, 4x0
3 !Zr X &% cm, papel couche 1708 &XF UNIDADE | 5.000 1.000 RS 0,59 RS 2.950,00
cores
Fl A5, 14,8 x 21 ) | hé 170g, 4x4
a | VTR X &% cm, papel couche L/58 B UNIDADE|  5.000 1.000 RS 0,25 RS 1.250,00
cores, Impressao frente e verso
Fl A4, 21 x 29,7 ) | hé 150g, 4x0
5 Cc:’; X 3,7 cm, papel couche 1558 XY NIDADE | 5.000 1.000 RS 0,36 RS 1.800,00
Fl A4, 21 x 29,7 , | hé 150g, 4x4
g | Yo A eLx es,/cm, papel couche 1588 XA yNIDADE | 5.000 1.000 RS 0,50 RS 2.500,00
cores, Impressao frente e verso
Fl A4, 21 x 29,7 | hé 170g, 4x0
7 | YET AR SR x LSl em, papelcouche LE8 Y UNIDADE | 5.000 1.000 RS 0,42 RS 2.100,00
cores
Fl A4, 21 x 29,7 ) | hé 170g, 4x4
g | YerAt enx oS /cm, papelcotche LIV8 XA yNIDADE|  5.000 1.000 RS 0,51 RS 2.550,00
cores, Impressao frente e verso
Filipeta 10x 21 B | hé 150g, 4x4 ,
g [ PErAIEXSLEM, PAPElCOUCNE So18, AXECOTES) UNIDADE | 5.000 1.000 RS 0,28 RS 1.400,00
Impressao frente e verso
Folder A4, 21 x 29,7 ) 1 dobra, | -
10 | O0¢ X 2,/ cm, com % dobra, papel ol ynipape |  5.000 1.000 RS 0,35 RS 1.750,00
ché 150g, 4x4 cores, impressao frente e verso
Folder Ad, 21 x 29,7 cm, com 1 dobra, papel cou-
11 | 00 X £2,/.cm, com % cobra, papelcow ynipape | 5.000 1.000 R$2,40 | R$12.000,00
ché 170g, 4x4 cores, impressao frente e verso
Folder A4,21x29,7 , 2 dobras, | -
12 |00 X 22,7/ cm, com 2 dobras, PapelcolT N ipADE|  5.000 1.000 RS 0,41 RS 2.050,00
ché 150g, 4x4 cores, impressao frente e verso
Folder A4,21x29,7 , 2 dobras, | -
13 [0 X 22,7 .cm, com 2 dobras, papelcow |, \ipApE|  5.000 1.000 R$0,78 | R$3.900,00
ché 170g, 4x4 cores, impressao frente e verso
Folder A3, 42 x 29,7 cm, dobravel, papel couché
1a |00 X £2,7.cm, dobravel, papel couchsl y\ipADE|  5.000 1.000 R$0,51 | RS 2.550,00
115g, 4x4 cores, impressdo frente e verso
Mapa turistico A3, 42 x 29,7 cm, dobrével, papel
15 | opauristco X 22,/ cm, Aobravel, papel ) \ipADE|  5.000 1.000 RS 0,67 RS 3.350,00
couché 150g, 4x4 cores, impressdo frente e verso
M turistico A2, 42 x 59,4 , dobravel, |
16 | opaiuristeo X 52,% cm, Aobravel, Papel ) \ipADE|  5.000 1.000 RS 1,01 RS 5.050,00
couché 115g, 4x4 cores, impressao frente e verso
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M turistico A2, 42 x 59,4 cm, dobravel, |
17 | opauristco X 93, cm, dobTavel, Pabel yNIDADE|  5.000 1.000 R$0,69 | RS3.450,00
couché 150g, 4x4 cores, impressdo frente e verso

Livreto A5, 14,8 x 21 cm, 8 paginas, capa em pa-

el couché 150g, 4x4 cores, impressao frente e
18 | ne oTe mP ® ® UNIDADE| 5.000 | 1.000 R$0,81 | R$4.050,00
verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-

pressdo frente e verso, grampo canoa

Livreto A5, 14,8 x 21 cm, 12 péginas, capa em pa-|

el couché 150g, 4x4 cores, impressao frente e
19 ne STe mP ® ? UNIDADE |  5.000 1.000 R$2,26 | R$11.300,00
\verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-

pressdo frente e verso, grampo canoa

Livreto A5, 14,8 x 21 cm, 16 paginas, capa em pa-|
pel couché 170g, 4x4 cores, impressao frente e
20 . . UNIDADE 5.000 1.000 RS 4,90 RS 24.500,00
verso, miolo em papel couché 115g, 4x4 cores,

impressdo frente e verso, grampo canoa

Livreto A5, 14,8 x 21 cm, 24 paginas, capa em pa-|
pel couché 250g, 4x4 cores, impressao frente e
21 . . UNIDADE 5.000 1.000 RS 10,65 RS 53.250,00
verso, miolo em papel couché 115g, 4x4 cores,

impressdo frente e verso, grampo canoa

Revista A5, 14,8 x 21 cm, 8 paginas, capa em pa-
pel couché 115g, 4x4 cores, impressao frente e
22 . A | UNIDADE 5.000 1.000 RS 0,95 RS 4.750,00
\verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-,

pressdo frente e verso, grampo canoa

Revista A5, 14,8 x 21 cm, 16 paginas, capa em pa-|

el couché 115g, 4x4 cores, impressdo frente e
23 P . & . P . | UNIDADE 5.000 1.000 RS 1,77 RS 8.850,00
\verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-

pressdo frente e verso, grampo canoa

Revista A5, 14,8 x 21 cm, 24 paginas, capa em pa-|

el couché 150g, 4x4 cores, impressdo frente e
24 P . & . P . | UNIDADE 5.000 1.000 RS 4,66 RS 23.300,00
\verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-

pressdo frente e verso, grampo canoa

Revista A4, 21 x 29,7 cm, 8 paginas, capa em pa-

el couché 115g, 4x4 cores, impressdo frente e
25 P . & . P . | UNIDADE 5.000 1.000 RS 1,27 RS 6.350,00
\verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-

pressdo frente e verso, grampo canoa

Revista A4, 21 x 29,7 cm, 16 paginas, capa em pa-|
pel couché 150g, 4x4 cores, impressao frente e
26 . . . | UNIDADE 5.000 1.000 RS 1,88 RS 9.400,00
\verso, miolo em papel couché 90g, 4x4 cores, im-

pressdo frente e verso, grampo canoa

Revista A4, 21 x 29,7 cm, 24 paginas, capa em pa-|

| hé 250g, 4x4 S 3o frent
g7 € couh® 2008, XA cores, Impressdo Tente &\ inape|  5.000 1.000 R$3,83 | RS 19.150,00
verso, miolo em papel couché 115g, 4x4 cores,

impressdo frente e verso, grampo canoa

1.2. O objeto da contratagédo destina-se ao atendimento das demandas continuas, variaveis e sazonais da Secretaria
de Turismo e Desenvolvimento Econdmico, especialmente quanto a divulgacdo dos eventos oficiais, a promogao turis-
tica do Municipio, a orientagdo de moradores, visitantes e turistas, ao apoio a campanhas institucionais e a comunicagao
publica de a¢des culturais, esportivas, recreativas e de interesse coletivo, considerando a necessidade recorrente de
produgéo e fornecimento de materiais impressos.
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1.2.1. Os materiais graficos deverdo atender as especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia, especi-
almente quanto ao tipo de item, formato, dimensao, gramatura, tipo de papel, cores de impressao, impressao frente ou
frente e verso, numero de paginas, dobras, acabamento, quantidade, qualidade grafica, fidelidade a arte final aprovada,
legibilidade e finalidade publica pretendida.

1.3. Os objetos desta contratagéo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, tendo em vista que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio
de especificagdes usuais de mercado. Os materiais graficos possuem caracteristicas padronizaveis, tais como formato,
dimensao, tipo de papel, gramatura, cores de impressao, acabamento e quantidade, sendo passiveis de descricao
objetiva neste Termo de Referéncia.

1.4. A vigéncia da Ata de Registro de Precgos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo,
desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos do art. 84, caput e paragrafo unico, da Lei
Federal n® 14.133/2021. Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes da Ata terdo sua vigéncia definida
conforme as disposi¢des do edital, da Ata de Registro de Precos e da legislagao aplicavel.

1.5. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 217.100,00 (duzentos e dezessete mil e cem reais), conforme custos
unitarios apurados em pesquisa de pregos realizada em conformidade com o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021,
com base em contratagdes publicas similares, sistemas oficiais de pesquisa e demais pardmetros admitidos pela legis-
lagéo aplicavel.

1.6. Tratando-se de contratagdo mediante Sistema de Registro de Precgos, o licitante devera cotar prego unitario para
cada item. Os quantitativos constantes da tabela sdo estimados, correspondem ao limite maximo previsto para eventual
contratagdo e ndo constituem obrigacado de aquisigao integral pela Administragdo, podendo ser solicitados de forma
parcelada conforme a necessidade efetiva da Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econémico, a disponibilidade
orcamentaria, o calendario de eventos, a aprovagao das artes finais e a autorizagao do gestor ou fiscal competente.

1.7. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital para o item ao qual
concorrer, devendo cotar o quantitativo integral de cada item, sob pena de desclassificacao, observadas as regras do
Sistema de Registro de Precgos e as condi¢cbes estabelecidas no instrumento convocatério.

1.8. Os valores unitarios de referéncia foram obtidos por meio de pesquisa de pregos em fontes oficiais e/ou contrata-
¢bes publicas similares, tais como Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, LicitaCon/RS Cidadao e demais
bases admitidas pela legislacéo, considerando itens compativeis com o objeto pretendido e, preferencialmente, amos-
tras dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a elaboragao deste Termo de Referéncia. Eventuais pesquisas realizadas
fora desse periodo deverdo ser devidamente justificadas nos autos do processo.

1.9. A quantidade minima indicada na tabela, quando adotada para fins de planejamento do Sistema de Registro de
Precos, refere-se a estimativa minima de demanda para o periodo de vigéncia da Ata, sem prejuizo de que as contra-
tagdes ocorram conforme a necessidade efetiva da Administragcdo. A indicagdo de quantitativos minimos € maximos
tem por finalidade orientar o planejamento, a disputa e a execugao contratual, ndo afastando a natureza estimativa do
Registro de Precos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘b’ da
Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6° inciso
XXIl1, alinea ‘c’).

3.1. A descrigado da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21).

4.1. Os materiais graficos a serem fornecidos deverao atender, no minimo, aos parametros técnicos definidos no Estudo
Técnico Preliminar e detalhados neste Termo de Referéncia, observando-se a qualidade de impressao, fidelidade a
arte final aprovada, legibilidade, regularidade de corte, dobra e acabamento, adequagao do papel e da gramatura es-
pecificada, bem como a finalidade de divulgagéo, promogéo, orientagéo turistica e comunicagao institucional da Secre-
taria de Turismo e Desenvolvimento Econémico do Municipio de Capao da Canoa/RS, sendo vedadas exigéncias im-
pertinentes que restrinjam a competicdo, nos termos do art. 6°, inciso XXIll, alinea “d”, e do art. 9°, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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4.2. Para atestar a qualidade e a conformidade dos materiais graficos ofertados, admite-se, alternativamente, qualquer
dos meios previstos no art. 42 da Lei Federal n® 14.133/2021, tais como: atendimento a normas técnicas oficiais, quando
aplicaveis; declaragédo de atendimento satisfatério emitida por ente federativo que ja tenha adquirido produto similar;
certificagao, laudo técnico, catalogo, ficha técnica do papel, prova grafica, amostra fisica ou documento similar emitido
por instituicdo competente, fabricante, fornecedor, grafica ou entidade técnica habilitada.

4.3. Podera ser exigida amostra, prova digital, prova impressa, catalogo, ficha técnica do papel ou documento equiva-
lente dos itens ofertados, de forma motivada, nos termos do art. 41, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021. Se a
exigéncia ocorrer na fase de julgamento, sera restrita ao licitante provisoriamente vencedor, conforme art. 41, paragrafo
Unico, da Lei Federal n° 14.133/2021. Alternativamente, a Administragao podera exigir a apresentagcao de amostra ou
documentacgao técnica apos o julgamento, como condi¢ao para contratacdo, nos termos do art. 42, § 2°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

4.4. A avaliagdo das amostras, provas digitais, provas impressas, catalogos, fichas técnicas ou documentos equivalen-
tes sera realizada com base em checklist objetivo vinculado aos requisitos técnicos deste Termo de Referéncia, com
registro formal do resultado, indicando os itens atendidos e nao atendidos. A reprovagido da amostra, prova ou docu-
mentacgao técnica, quando exigida, podera ensejar a desclassificagdo da proposta e a convocagao do licitante subse-
quente, observadas as regras do edital e assegurado o contraditério quando cabivel.

4.4.1. Verificagdes técnicas minimas aplicaveis as amostras, provas ou documentos técnicos, quando exigidos:

4.4.1.1. Flyers sem dobra: verificagdo do formato A5 ou A4, conforme o item; tipo de papel couché; gramatura de 150g
ou 170g; impressao 4x0 ou 4x4 cores; qualidade de impressao; legibilidade; fidelidade a arte aprovada; corte regular;
auséncia de manchas, borroes, falhas de cor, rasgos, amassamentos ou desalinhamentos.

4.4.1.2. Filipetas: verificagdo do formato 10 x 21 cm; papel couché 150g; impresséo 4x4 cores, frente e verso; qualidade
gréfica; corte preciso; legibilidade; fidelidade a arte aprovada; acabamento uniforme e auséncia de vicios que compro-
metam a distribuigdo ao publico.

4.4.1.3. Folders com 1 dobra: verificacdo do formato A4, 21 x 29,7 cm; papel couché 150g ou 170g; impressao 4x4
cores, frente e verso; dobra regular e alinhada; sequéncia correta das informacgdes; auséncia de rachaduras no vinco,
cortes irregulares, manchas, borrdes ou falhas de impressao.

4.4.1.4. Folders com 2 dobras: verificagdo do formato A4, 21 x 29,7 cm; papel couché 150g ou 170g; impressao 4x4
cores, frente e verso; correta posicdo das dobras; alinhamento dos painéis; fidelidade a arte final aprovada; legibilidade
e acabamento compativel com material institucional.

4.4.1.5. Folders e mapas turisticos dobraveis em formato A3 ou A2: verificacdo do formato, tipo de papel, grama-
tura, impresséo 4x4 cores, frente e verso, acabamento dobravel, legibilidade de mapas, textos, icones, legendas, rotei-
ros e demais informacgdes turisticas, bem como resisténcia minima ao manuseio e qualidade visual compativel com
material de orientagéo ao publico.

4.4.1.6. Livretos e guias grampeados: verificacdo do formato A5, nimero de paginas, tipo e gramatura do papel da
capa e do miolo, impresséo 4x4 cores, frente e verso, paginagéo correta, ordem das péaginas, corte regular, grampo
canoa firme, alinhamento adequado e auséncia de paginas invertidas, soltas, duplicadas ou faltantes.

4.4.1.7. Revistas: verificacado do formato A5 ou A4, numero de paginas, tipo e gramatura do papel da capa e do miolo,
impressao 4x4 cores, frente e verso, acabamento em grampo canoa, qualidade grafica, fidelidade a arte aprovada,
legibilidade, organizagao das paginas, regularidade do corte e auséncia de falhas de impressao ou acabamento.

4.5. Todos os materiais deverao apresentar, quando aplicavel, identificagao suficiente para conferéncia pela fiscaliza-
¢ao, incluindo item solicitado, quantidade, arte/campanha correspondente, lote ou remessa, nota fiscal, especificacao
do papel, gramatura, formato, cores de impressao e acabamento. Nao serdo admitidos materiais com informagdes
incompativeis com a solicitagéo, falhas de impresséao, baixa resolucao, divergéncia de papel ou gramatura, cortes irre-
gulares, dobras tortas, grampos soltos, paginas invertidas, rasgos, amassamentos, manchas, borrdes ou qualquer in-
dicio de ndo conformidade técnica.
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4.6. As especificacbes técnicas deverao observar os principios do desenvolvimento nacional sustentavel, da competi-
tividade, da eficiéncia e da selegdo da proposta mais vantajosa, previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, com énfase
na qualidade grafica, durabilidade compativel com a finalidade dos impressos, redugdo de desperdicios, uso racional
de papel e insumos, acondicionamento adequado e destinagdo ambientalmente correta de sobras, embalagens e resi-
duos eventualmente gerados.

4.7. Exige-se garantia minima contra defeitos de fabricagao, impressao e acabamento pelo prazo necessario a confe-
réncia, recebimento e utilizagdo dos materiais, observado o prazo minimo de 90 (noventa) dias a contar do recebimento
definitivo, sem prejuizo de prazo superior eventualmente oferecido pelo fabricante ou fornecedor. Os materiais defeitu-
osos ou em desconformidade deverao ser substituidos, corrigidos ou refeitos em até 15 (quinze) dias corridos apds
comunicacgao formal da Administragdo, sem 6nus para o Municipio.

4.8. A contratada devera garantir a corregdo de falhas decorrentes da produgéo inadequada dos materiais graficos,
incluindo erro de impressao, divergéncia em relagao a arte final aprovada, baixa resolugéo, falhas de cor, corte irregular,
dobra inadequada, grampeamento defeituoso, paginas fora de ordem, auséncia de paginas, quantidade inferior a soli-
citada ou utilizacado de papel diverso do especificado, devendo refazer ou substituir o material sem 6nus para a Admi-
nistracdo, quando constatada sua responsabilidade.

4.9. A subcontratagdo somente sera admitida se expressamente autorizada pela Administragdo e desde que ndo com-
prometa a responsabilidade integral da contratada pela execugao do objeto, observadas as condigdes do edital e o
disposto no art. 122 da Lei Federal n® 14.133/2021. Na auséncia de autorizagdo expressa, fica vedada a subcontrata-
¢ao.

4.10. A Administragdo nao exigira garantia contratual, considerando a natureza do objeto, a mitigagdo de riscos pelo
regime de recebimento, pela fiscalizagdo contratual, pela exigéncia de substituicdo ou refazimento de materiais em
desconformidade e pela possibilidade de aplicagao das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, ressalvada
eventual decisdo motivada em sentido diverso nos autos do processo.

4.11. E vedada a indicagdo de marca, salvo nas hipéteses legais excepcionais previstas no art. 41, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/2021, sempre mediante justificativa formal e sem restricdo indevida a competitividade. Eventuais
referéncias técnicas, gramaturas, formatos, tipos de papel, cores de impressdo ou acabamentos indicados no Termo
de Referéncia terdo carater de especificagdo minima necessaria ao atendimento da finalidade publica, admitindo-se
solu¢des equivalentes ou superiores, desde que previamente aceitas pela Administracdo e sem prejuizo da qualidade,
legibilidade, padronizacao e finalidade do material.

4.12. Todos os requisitos técnicos deste Termo de Referéncia referem-se a desempenho, qualidade grafica, legibili-
dade, acabamento, padronizagdo, adequagéao ao uso pretendido e conformidade com a arte final aprovada, admitindo-
se equivalentes que alcancem os mesmos resultados e especificagdes. Nao serdo aceitos requisitos meramente esté-
ticos, exigéncias excessivas ou indicagdes injustificadas que possam restringir a competicdo, em observancia aos arts.
41 a 43 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.13. A producao dos materiais graficos devera ser executada somente mediante solicitagdo formal da Administracéo,
autorizacdo do gestor ou fiscal do contrato e emissao da respectiva ordem de fornecimento ou instrumento equivalente,
devendo constar, no minimo, o item solicitado, a quantidade, a arte final aprovada, o evento, campanha ou agao cor-
respondente, o prazo de entrega, o local de entrega e o servidor responsavel pelo acompanhamento.

4.13.1. A produgédo dos materiais graficos sera realizada sob demanda, por item efetivamente solicitado, nao caracteri-
zando obrigagao de aquisigao integral dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos.

4.14. A empresa contratada devera dispor de equipamentos, insumos, papéis, tintas, processos de impresséo, acaba-
mento e profissionais capacitados para a adequada execug¢édo do objeto, observadas as boas praticas do mercado
grafico, as especificagbes técnicas deste Termo de Referéncia, os prazos definidos pela Administragédo e a necessidade
de preservacgao da identidade visual institucional do Municipio.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6° XXIIl, alinea “e” da Lei n° 14.133/2021).

5.1. O fornecimento dos materiais graficos sera realizado de forma parcelada, conforme necessidade da Secretaria de
Turismo e Desenvolvimento Econdmico, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instru-
mento equivalente pela Administragdo. Cada solicitagdo devera ser atendida no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados do recebimento da ordem pela contratada e da disponibilizagdo/aprovacao da arte final, salvo prazo
diverso previsto no edital, na Ata de Registro de Pregcos ou expressamente autorizado pela Administragao.
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5.2. A produgéo dos materiais graficos sera executada sob demanda, mediante solicitagao formal da Administragéo e
autorizacao do gestor ou fiscal do contrato. A contratada somente podera iniciar a produgao apds a indicagéo do item
a ser produzido, quantidade, especificacao técnica, arte final aprovada, evento, campanha ou agao correspondente,
local de entrega e demais informagdes necessarias a execugao.

5.3. As entregas dos materiais ocorrerdo no local indicado pela Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econémico
do Municipio de Capao da Canoa/RS, em dias Uteis, no horario de expediente da Administragdo, ou em outro local
previamente indicado pela Secretaria, conforme a necessidade operacional, o calendario de eventos ou a natureza da
campanha institucional.

5.4. Antes da producéo definitiva, quando exigido pela Administragdo, a contratada devera apresentar prova digital,
prova impressa, amostra fisica ou documento equivalente para conferéncia da arte, cores, formato, dobra, acabamento,
legibilidade, paginacado e demais caracteristicas do material. A aprovag¢do da prova ou arte final pela Administragéao
sera condigdo para inicio da produgéo, quando assim solicitado.

5.5. O recebimento provisério dos materiais graficos sera realizado pelo servidor responsavel, mediante conferéncia
fisica e quantitativa dos itens entregues, verificagdo da integridade das embalagens, compatibilidade com a Ordem de
Fornecimento, Nota Fiscal, arte final aprovada e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. O recebimento
definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade técnica, qualidade grafica, quantidade, acabamento, legibilidade
e adequacgao dos materiais ao uso pretendido.

5.5.1. A Administracdo podera rejeitar, total ou parcialmente, os materiais entregues em desacordo com as especifica-
¢bes contratadas, com falhas de impresséo, baixa resolucao, divergéncia de cores em relagédo a arte aprovada, cortes
irregulares, dobras tortas, grampos soltos, paginas invertidas, paginas faltantes, manchas, borrées, rasgos, amassa-
mentos, divergéncia de papel ou gramatura, quantidade inferior a solicitada ou qualquer vicio que comprometa sua
utilizagao, apresentagéo visual, leitura, distribuigcdo ou finalidade institucional.

5.5.2. Também poderao ser rejeitados os materiais graficos que, embora entregues em conformidade aparente com a
proposta, apresentem desconformidade com a arte final aprovada, erro de impressao, alteragdo nao autorizada de
texto, logotipo, imagem, mapa, programacao, identidade visual ou informacéo institucional fornecida pela Administra-
¢ao.

5.5.3. Os materiais rejeitados deverao ser substituidos, corrigidos ou refeitos pela contratada, as suas expensas, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apds comunicagao formal da Administracao, sem prejuizo da aplicagao das
sangdes cabiveis em caso de descumprimento.

5.6. Em cada entrega, a contratada devera apresentar a documentagao necessaria a conferéncia dos itens, incluindo
Nota Fiscal, identificagdo do material produzido, quantidade, item correspondente, arte/campanha vinculada, especifi-
cacao do papel, gramatura, formato, cores de impressédo, acabamento e demais documentos exigidos no edital ou
solicitados pela fiscalizagdo para comprovagado da conformidade técnica.

5.7. Os materiais gréaficos deverdo ser entregues devidamente embalados, protegidos e organizados por item, lote,
campanha, arte ou evento, quando aplicavel, de modo a preservar a qualidade dos impressos durante o transporte,
manuseio e armazenamento. As embalagens deverdo permitir a identificagdo minima do contetudo, quantidade e item
correspondente.

5.8. Nao seréo aceitos materiais entregues sem identificacdo minima, com embalagens violadas ou danificadas que
comprometam a integridade dos impressos, ou com informagdes insuficientes que impegam a conferéncia pela fiscali-
zagao.

5.9. A contratada devera assegurar garantia minima contra defeitos de produgéo, impressao e acabamento pelo prazo
de 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento definitivo, sem prejuizo de prazo superior eventualmente ofere-
cido pelo fornecedor. Constatado defeito, vicio ou desconformidade imputavel a contratada, os materiais deverao ser
substituidos, corrigidos ou refeitos sem énus para a Administragao.

5.10. A contratada devera garantir a correcao de falhas decorrentes da produgéo inadequada dos materiais graficos,
incluindo erro de impresséo, divergéncia em relagao a arte final aprovada, falhas de corte, dobra, grampeamento, pa-
ginagao, acabamento, baixa qualidade gréfica, utilizagdo de papel diverso do especificado ou entrega em quantidade
inferior a solicitada. Constatada a responsabilidade da contratada, o material devera ser refeito ou substituido no prazo
definido pela fiscalizagéo.
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5.11. A Administragdo providenciara condigdes adequadas de guarda e armazenamento dos materiais recebidos, de
forma a evitar extravio, umidade, sujeira, rasgos, amassamentos, mistura indevida de lotes, deterioracdo, exposi¢cao
excessiva ao sol, desatualizagéo ou distribuicdo sem controle.

5.12. A execucgao contratual devera observar o fiel cumprimento das clausulas contratuais, da Ata de Registro de Pre-
¢os, das Ordens de Fornecimento, das normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, do Decreto Municipal n°® 793/2023 e das
orientagdes emitidas pela fiscalizagao contratual.

5.13. A producéo e entrega dos materiais graficos deverao respeitar a identidade visual institucional do Municipio, as
artes finais aprovadas, os conteudos fornecidos pela Administragédo e a finalidade publica de divulgagéo, promogéo,
orientaco turistica e comunicacao institucional. E vedada a alteracdo, reproducdo, divulgacao ou utilizacdo dos arqui-
vos, logotipos, imagens, mapas, textos e demais contelddos fornecidos pelo Municipio para finalidade diversa da exe-
cugao contratual.

5.14. A aprovacao da arte final, prova digital ou prova impressa pela Administragcdo ndo exime a contratada da respon-
sabilidade por falhas de producgao, impressao, corte, dobra, paginacdo, grampeamento, acabamento, troca de arquivos,
utilizacdo de versao desatualizada ou qualquer desconformidade entre o material produzido e o arquivo aprovado.

5.15. Sempre que houver alteracao de arte, programacao, texto, mapa, logotipo, identidade visual ou conteudo institu-
cional, a producdo somente podera ser iniciada apds nova aprovacgdo formal da Administracdo, vedada a utilizacdo de
arquivos antigos, versdes preliminares ou materiais ndo autorizados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIlI, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).
6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n°® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstadncias mediante simples apostila (Lei
n® 14.133/2021, art. 115, § 5°).

6.1.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, de-
terminando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, § 1°).

6.1.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, § 2°).

6.1.6. A contratada devera indicar preposto ou representante responsavel pelo acompanhamento da execugao contra-
tual, com poderes para receber comunicacgdes, prestar esclarecimentos, adotar providéncias imediatas e representar a
empresa perante a Administragao, nos termos do art. 118 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.7. A indicagao ou a manutencgao do preposto ou representante da contratada podera ser recusada pela Administra-
¢ao, mediante justificativa, quando houver inadequacéao, auséncia de comunicacao eficiente ou prejuizo ao acompa-
nhamento da execugao contratual, devendo a contratada indicar substituto em prazo definido pela fiscalizagao.

6.1.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no total ou em
parte, os materiais graficos em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, falhas de impressao, divergéncia em
relacdo a arte final aprovada ou desconformidade com as especificagdes contratadas, nos termos do art. 119 da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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6.1.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros em razao da
execucgao contratual, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante, nos termos do art. 120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resul-
tantes da execugéo do contrato, nos termos do art. 121, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.11. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administracédo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato, nos termos do art.
121, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.12. As comunicagdes entre a Administragédo e a contratada deverao ser realizadas por escrito, admitindo-se o uso
de meio eletrdnico oficial ou outro canal formal indicado nos autos, especialmente para emissao de ordens de forneci-
mento, aprovagao de artes, comunicagdo de ndo conformidades, notificagdes, solicitagées de corregao e demais atos
relacionados a execugao contratual.

6.1.13. A Administragao podera convocar o representante da contratada para adogao de providéncias imediatas sempre
que houver necessidade de esclarecimentos, ajustes de execugdo, corre¢ao de materiais, alinhamento de prazos ou
resolucao de ocorréncias relacionadas ao fornecimento dos materiais graficos.

7. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA PAGAMENTO

7.1. Enquadramento e principio geral. A afericdo do adimplemento dar-se-4 pela entrega dos materiais graficos, ou de
parcela destes, nos termos pactuados, evento contratual que autoriza a emissdo do documento de cobranga, observa-
dos o recebimento provisério e definitivo previstos na Lei Federal n® 14.133/2021. Para o fornecimento de bens, aplica-
se o art. 140, inciso Il, alineas “a” e “b”, com recebimento provisério sumario pelo fiscal do contrato e recebimento
definitivo por servidor ou comissao designada, mediante termo detalhado. O pagamento observara a ordem cronolégica
por categoria contratual, na forma do art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.2. A medicao dos materiais graficos sera quantitativa por unidade entregue e aceita, por Ordem de Fornecimento,
considerando-se, para cada entrega: (i) a quantidade de materiais efetivamente recebidos; (ii) a conformidade com as
especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar; (iii) a compatibilidade com a arte
final aprovada pela Administracao; (iv) a qualidade de impresséo, corte, dobra, grampeamento, acabamento e legibili-
dade; e (v) a regularidade da documentagéo fiscal e técnica apresentada. Os materiais poderéo ser rejeitados total ou
parcialmente quando em desacordo com o contrato, nos termos do art. 140, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.2.1. Para fins de medigao, recebimento e pagamento, somente serdo aceitos os materiais graficos que, além de
atenderem as especificagdes técnicas deste Termo de Referéncia, estejam em conformidade com a arte final, prova
digital ou prova impressa aprovada pela Administragdo, quando aplicavel, observando-se o formato, dimenséo, tipo de
papel, gramatura, cores de impressao, impressao frente ou frente e verso, nimero de paginas, dobras, grampo canoa
e demais acabamentos exigidos.

7.3. A medicao sera realizada exclusivamente com base nos materiais gréficos efetivamente produzidos, entregues,
conferidos, recebidos definitivamente e aceitos pela fiscalizagéo, limitada ao quantitativo maximo registrado para cada
item. Somente serdo consideradas para pagamento as unidades previamente solicitadas pela Administracao, constan-
tes da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente, e que tenham sido entregues em con-
formidade com as especificagbes contratadas.

7.4. Recebimento e verificagbes técnicas:

7.4.1. Recebimento provisdrio dos materiais: sera realizado de forma sumaria pelo fiscal do contrato, com conferéncia
fisica, quantitativa e documental inicial dos itens entregues, verificando integridade das embalagens, identificagao dos
materiais, compatibilidade com a Ordem de Fornecimento, Nota Fiscal, arte/campanha correspondente, formato, quan-
tidade, item solicitado e demais documentos exigidos.

7.4.2. Recebimento definitivo dos materiais: seré realizado por servidor ou comissao designada, mediante termo deta-
Ihado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais e técnicas, incluindo a verificagdo de conformidade dos
materiais graficos com as especificagbes deste Termo de Referéncia, nos termos do art. 140, inciso I, alinea “b”, da
Lei Federal n® 14.133/2021.
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7.4.3. VerificagOes técnicas: sempre que necessario, a Administracdo podera realizar conferéncia da qualidade grafica,
fidelidade a arte aprovada, legibilidade, nitidez, regularidade de cores, tipo de papel, gramatura, corte, dobra, pagina-
¢do, grampo canoa, acabamento, quantidade entregue e adequagéo dos materiais a finalidade pretendida.

7.4.4. Salvo disposi¢cao em contrario no edital, as provas, amostras, testes, verificagdes técnicas e demais procedimen-
tos exigidos para afericdo da boa execugao correrdo por conta da contratada, quando decorrentes de obrigagao con-
tratual ou necessidade de comprovagao de conformidade, nos termos do art. 140, § 4°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.5. Documentos para liquidagao. A liquidacdo da despesa observara o art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964 e, no que
couber, o art. 146 da Lei Federal n° 14.133/2021, exigindo-se, no minimo, conforme o caso:

7.5.1. Nota Fiscal eletrénica correspondente aos materiais graficos fornecidos, com descricdo detalhada dos itens,
quantidades, valores unitarios e valor total;

7.5.2. Termo de Recebimento Definitivo da entrega dos materiais, assinado pelo servidor ou comisséo designada;
7.5.3. Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente emitido pela Administracao;

7.5.4. Comprovacgao de conformidade técnica prevista neste Termo de Referéncia, incluindo, quando exigidos, prova
digital, prova impressa, amostra fisica, ficha técnica do papel, especificacdo de gramatura, catalogo, documento técnico
ou registro de aprovacgao da arte final;

7.5.5. Registro de conferéncia da entrega, contendo, quando aplicavel, identificacdo do item, quantidade entregue,
arte/campanha correspondente, evento ou agdo vinculada, data de entrega, local de recebimento e aceite da fiscaliza-
céo;

7.5.6. Demais elementos definidos nas rotinas de recebimento estabelecidas pela Secretaria de Turismo e Desenvol-
vimento Econdmico, incluindo checklist de verificagao, registros de conformidade e eventuais comunicacdes de nao
conformidade.

7.6. Condicdes de pagamento:

7.6.1. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo e a liquidagdo da despesa, nos termos dos arts. 140,
inciso Il, e 146 da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento
definitivo dos materiais e da apresentacdo da Nota Fiscal eletrdbnica acompanhada da documentacao exigida, obser-
vada a ordem cronoldégica por categoria contratual prevista no art. 141 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.6.2. O pagamento sera realizado com base nas quantidades efetivamente entregues, recebidas definitivamente e
aceitas pela Administragao.

7.6.3. Nao sera admitido pagamento por materiais ndo entregues, ndo solicitados, ndo autorizados, ndo conferidos,
rejeitados pela fiscalizagdo ou produzidos em desconformidade com a arte final aprovada e com as especificacbes
deste Termo de Referéncia.

7.6.4. O pagamento observara a efetiva comprovacgéo do fato gerador, correspondente ao fornecimento dos materiais
graficos devidamente solicitados, produzidos, entregues, recebidos definitivamente e aceitos pela Administragcéo, nos
termos das condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

7.6.5. E vedado pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas vinculadas ao fornecimento de materiais
ainda n&o produzidos, entregues, medidos, recebidos definitivamente e aceitos, salvo hipéteses excepcionais devida-
mente justificadas e admitidas pela legislagao, nos termos do art. 145 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.7. Glosas, parcela incontroversa e descontos. Na hipétese de ndo conformidades parciais, seja em relagdo a quanti-
dade, qualidade grafica, tipo de papel, gramatura, formato, corte, dobra, acabamento, paginagao, fidelidade a arte
aprovada ou demais especificagbes técnicas dos materiais entregues, a Administragao procedera a glosa das parcelas
nao aceitas e liberara a parcela incontroversa no prazo previsto para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, sem prejuizo da rejeicdo dos materiais ndo conformes e da aplicagao das sang¢des cabiveis.
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7.8. N&o serdo pagos materiais graficos entregues em desconformidade com as especificagbes, com vicios, defeitos,
falhas de impresséao, divergéncia de cores, baixa resolugéo, cortes irregulares, dobras tortas, grampeamento inade-
quado, paginas invertidas, paginas faltantes, rasgos, amassamentos, manchas, borrées, divergéncia de papel ou gra-
matura, erro em relagdo a arte aprovada, quantidade inferior a solicitada ou auséncia de documentagdo minima exigida,
até que sejam substituidos, corrigidos ou regularizados pela contratada, as suas expensas.

7.9. Nao serdo pagos materiais graficos produzidos sem prévia solicitagdo formal da Administragdo, sem autorizagao
do gestor ou fiscal do contrato, sem aprovagédo da arte final ou prova quando exigida, ou que estejam vinculados a
demanda diversa daquela constante da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade dos materiais
fornecidos, pela corregao de vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente constatados, nem afasta a aplicagéo
das sangdes administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

8.1. O objeto deste Termo de Referéncia é classificado como BENS COMUNS, nos termos do art. 6°, inciso XIIl, da Lei
Federal n° 14.133/2021, tendo em vista que os padroes de desempenho e qualidade dos materiais graficos podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado, tais como formato, dimensao, tipo de papel,
gramatura, cores de impressao, numero de paginas, dobras, acabamento e quantidade. Por essa razao, nos termos do
art. 29, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021, a modalidade adequada para a presente contratagdo é o Pregao Ele-
trénico, mediante Sistema de Registro de Precos.

Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de PREGAO, sob a forma ELETRONICA,
com utilizagao do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, com adogéao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM, observadas as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 793/2023.

8.3. A adocéo do critério de julgamento pelo menor prego por item justifica-se em razao da natureza divisivel do objeto,
composto por materiais graficos com especificagdes, formatos, gramaturas, acabamentos e finalidades distintas, per-
mitindo maior competitividade, ampliagdo da participacao de fornecedores e selegdo da proposta mais vantajosa para
cada item.

8.4. Podera ser exigida amostra, prova digital, prova impressa, catalogo, ficha técnica do papel ou documento equiva-
lente dos materiais graficos ofertados, de forma motivada, nos termos do art. 41, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.
Se exigida na fase de julgamento, a apresentacao ficara restrita ao licitante provisoriamente vencedor, conforme art.
41, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.5. Alternativamente, a Administragao podera exigir amostra, prova grafica ou documentagéo técnica apos o julga-
mento, como condi¢ao para contratacdo, nos termos do art. 42, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.6. A analise das amostras, provas, catalogos, fichas técnicas ou documentos equivalentes tera por finalidade verificar
a compatibilidade dos materiais ofertados com as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia, especialmente
quanto a qualidade de impressao, tipo e gramatura do papel, formato, cores, corte, dobra, paginagédo, grampo canoa,
acabamento, legibilidade e fidelidade a arte final aprovada.
8.7. Areprovacgao de amostra, prova, catalogo, ficha técnica ou documentagéo técnica, quando exigidos, podera ensejar
a desclassificagao da proposta e a convocagao do licitante subsequente, observadas as regras do edital, o contraditério
e a ampla defesa quando cabiveis.

Exigéncias de habilitagao
8.8. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.9. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da res-
pectiva sede;
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8.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/em-

preendedor;

8.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.12. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respec-
tiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjunta-
mente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014 , do Secre-
tario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional;

8.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada

pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (CNDT);

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.22. Certiddo Negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica
8.23. Declaracao Unificada;

8.24. Certidao negativa correcional da empresa e dos sécios (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) , mantido pela
Controladoria-Geral da Uniado (https://certidoes.cqu.gov.br/);

8.25. Certidao emitida pelo Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);
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9. DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA INiCIO DO SERVIGO

9.1. Antes da primeira Ordem de Fornecimento, a Administragcdo devera designar formalmente o gestor e os fiscais do
contrato, com atribuicdes e substitutos definidos, nos termos do art. 117, caput e §§ 1° a 3° da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.1.1. A contratada devera apresentar carta de preposto, com identificagdo completa, dados de contato e poderes de
representagao perante a Administracdo, conforme art. 118 da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.1.2. A contratada devera apresentar documentacdo comprobatéria de garantia contra defeitos de produgéo, impres-
sdo e acabamento dos materiais graficos fornecidos, assegurando o prazo minimo previsto neste Termo de Referéncia,
contado do recebimento definitivo.

9.1.3. Os materiais graficos que apresentarem defeito, vicio, falha de impressao, divergéncia de papel ou gramatura,
corte irregular, dobra inadequada, erro de paginagédo, grampeamento defeituoso, desconformidade com a arte final
aprovada ou qualquer desacordo com as especificagdes deverao ser substituidos, corrigidos ou refeitos pela contratada
em até 15 (quinze) dias corridos ap6s comunicagéo formal da Administragdo, sem 6nus para o Municipio, nos termos
do art. 40, § 1°, inciso lll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.1.4. A prova de qualidade e conformidade técnica dos materiais graficos podera ser feita por qualquer dos meios
previstos no art. 42 da Lei Federal n° 14.133/2021, tais como: atendimento a normas técnicas oficiais, quando aplica-
veis; declaragdo de atendimento satisfatério emitida por ente federativo que ja tenha adquirido produto similar; certifi-
cacgao, laudo técnico, catalogo, ficha técnica do papel, prova gréafica, amostra fisica ou documento similar emitido por
instituicdo competente, grafica, fabricante, fornecedor ou entidade técnica habilitada.

9.2. Podera ser exigida amostra, prova digital, prova impressa, catalogo, ficha técnica do papel ou documento equiva-
lente dos materiais ofertados, nos termos do art. 41, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021. A exigéncia se justifica
pela necessidade de assegurar a qualidade grafica, a conformidade técnica, a fidelidade a arte aprovada, a legibilidade
e o atendimento as especificagdes dos materiais destinados a divulgagéo, promog¢ao, orientacdo turistica e comunica-
¢ao institucional da Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econdmico.

9.2.1. A empresa vencedora ou classificada em primeiro lugar, apés verificagdo da proposta e da documentagao téc-
nica, podera ser convocada para apresentar amostra, prova gréfica, catalogo, ficha técnica ou documento equivalente
dos itens licitados, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis contados da convocagao, quando exigido no edital.

9.2.2. A avaliagao obedecera aos critérios técnicos estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar, neste Termo de Refe-
réncia e no Edital, sendo verificados, no minimo: formato, dimenséo, tipo de papel, gramatura, cores de impresséao,
qualidade grafica, legibilidade, fidelidade a arte final aprovada, corte, dobra, paginagdo, grampo canoa, acabamento e
auséncia de defeitos aparentes. O resultado sera registrado formalmente como aprovado ou reprovado, com indicagao
dos itens atendidos e n&o atendidos.

9.2.3. A reprovacao da amostra, prova grafica, catalogo, ficha técnica ou documentagéo técnica, quando exigidos,
podera implicar a desclassificacdo da licitante, com convocagao da empresa subsequente na ordem de classificagao,
observado o mesmo procedimento e as regras do edital.

9.3. A contratada devera apresentar, quando solicitado pela Administragao, dossié técnico ou documentacéo equiva-
lente para os itens ofertados, contendo, conforme aplicavel:

9.3.1. Catalogo, ficha técnica do papel, prova grafica, memorial de caracteristicas ou documento similar com as carac-
teristicas técnicas do material, incluindo formato, dimensao, tipo de papel, gramatura, cores de impressao, acabamento,
numero de paginas, dobras e demais informagdes necessarias a verificagdo de conformidade;

9.3.2. Declaracdo de que os materiais graficos fornecidos serdo novos, produzidos especificamente para a demanda
autorizada, livres de defeitos, falhas de impressao, rasgos, amassamentos, manchas, borrdes, paginas invertidas, cor-
tes irregulares, dobras inadequadas ou qualquer desconformidade com as especificagdes do Termo de Referéncia;
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9.3.3. Comprovacao ou declaragao de que a contratada possui capacidade técnica e operacional para producédo dos
materiais graficos solicitados, observadas as especificagbes, prazos, quantidades e padrdes de qualidade exigidos;

9.3.4. Documentacéo técnica relativa ao papel, gramatura, acabamento ou processo grafico, quando necessaria a con-
feréncia da conformidade do material com as especificagdes do Estudo Técnico Preliminar e deste Termo de Referén-
cia.

9.4. A contratada devera formalizar o aceite do cronograma inicial de entregas, compativel com o modelo de execugao
e de recebimento previstos neste Termo de Referéncia, observando que as aquisi¢des ocorrerao de forma parcelada
e sob demanda, mediante Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

9.5. Sempre que solicitado pela Administragédo, a contratada devera apresentar declaragdo sobre o cumprimento de
reservas legais, nos termos do art. 116, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como dados cadastrais,
fiscais e bancarios necessarios ao faturamento e a execugao contratual.

9.6. O inicio da produgéo e das entregas dependera de comunicagéo expressa do gestor ou fiscal do contrato, por meio
da emissao de Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente, bem como da aprovagéo da arte final, prova digital
ou prova impressa, quando exigida pela Administragao.

9.7. O recebimento observara o Capitulo IX da Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente o art. 140, com recebimento
provisoério sumario pelo responsavel designado e recebimento definitivo por servidor ou comissdo designada, mediante
termo detalhado, com possibilidade de rejeicao total ou parcial dos materiais graficos quando em desacordo com as
especificagdes contratadas.

9.8. Cada fornecimento devera estar vinculado a respectiva Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento
equivalente, contendo, no minimo, identificagdo do item, quantidade, arte/campanha correspondente, especificagbes
técnicas, local de entrega e aceite da fiscalizagdo, sendo vedado o pagamento de materiais ndo solicitados, nao auto-
rizados, ndo entregues ou rejeitados pela Administragao.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or-
¢amento do Municipio.

10.1.1. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: Secretaria de Turismo e Desenvolvimento Econdmico
Il) Fonte de Recursos: (918) — 1.500.0000.0000

lll) Programa de Trabalho: ATIVIDADE ADMINISTRATIVA

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30

Capao da Canoa/RS, 22 de maio de 2026.

Mateus Hermes dos Santos
Servidor Publico

Rodrigo de Souza Estevam
Secretario de Turismo e Desenvolvimento Econdémico
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